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Jednaci rad
Zastupitelstva obce Hradec nad Svitavou

ClL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce (déle jen ,,ZO) upravuje piipravu, svolani, priibéh jednani, usnaseni
a kontrolu pInéni jeho usneseni. O otazkach upravenych timto fadem, popf. o daldich zasadach
svého jednani, rozhoduje ZO podle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni

N

pozdéjsich predpisil.

Zastupitelé jsou povinni nakladat s Gdaji (v€etné Gdaji osobnich), které jsou jimi piedany
v souvislosti s vykonem jejich funkce, v souladu s platnymi pravnimi predpisy (zejm. zékon ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajii a o zméné nékterych zakont).

CL2
Pravomoci ZO

Pravomoci zastupitelstva obce jsou dany zdkonem €. 128/2000 Sb., o obcich v platném znéni.

L3
Svolant zasedani ZO

Z0 se ke svym zasedanim schazi podle potieby, nejméné v§ak jedenkrat za ti'i mésice. Jeho schiize
jsou vefejné, zasedani ZO se konaji v izemnim obvodu obce.

Zasedani ZO svolava a zpravidla Fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Svolava je
nejpozdgji 7 dnti prede dnem jednani pisemnymi pozvankami.

V piipadé pozd&jsiho vyhotoveni zpravy odesila obecni zpravu elektronicky. Pii pfedavani zpravy
v den jednani na stiil obecni tiad predava piitomnym zastupitelim takovou zpravu jesté v listinné
podobg. Stejné se postupuje, pokud byl material odeslan den pied jednanim. V ptipadé€ rozhodnuti
Rady obce o preferenci distanéni formy jednani a distanéni 0i€asti ¢lenti zastupitelstva jsou materialy
jinak predavané na stil zasilany témto ¢lentim pouze elektronicky na elektronickou adresu, kterou
uvedli

Starosta je povinen svolat zasedani ZO, pozada-li o to alespoii jedna tietina ¢lenti ZO nebo hejtman
kraje. V takovém piipadé se jednani ZO kona do 21 dnl ode dne, kdy Zadost byla dorucena
obecnimu tfadu.

Nesvolava-li starosta zasedani ZO tak, jak je vySe uvedeno, uéini tak mistostarosta, popiipadé jiny
¢len ZO.

Misto, doba a navrZeny program jednani se uvadi i v piipadé distanéniho jednani zastupitelstva.
Skutednost, Ze se ma konat touto formou se rovnéz uvede v pozvance i informaci pro vefejnost.
V informaci pro vefejnost se v piipadé potieby uvede zplsob realizace zajisténi GCasti vefejnosti.

Cl. 4
Priprava zasedani ZO

Pripravu jednani ZO organizuje rada, stanovi pfitom zejména:
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a) dobu a misto jednani,
b) navrh programu jednani zastupitelstva a pisemné podklady pro toto jednant,

¢) zvaznych divodi piipadnou preferenci distanéni formy jednant.

O misté, dob& a navrzeném programu zasedani informuje starosta obc¢any nejpozdéji 7 dni pied
jednanim, a to na Gfedni desce v souladu s § 26 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich
predpisti a dale zplisobem v misté obvyklym.

Pravo piedkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani zasedani ZO maji jeho ¢lenové, rada obce a vybory
Z0.

Navrhy rady obce, ¢lenti ZO a vyborti ZO se piredkladaji podle obsahu a zdvaznosti na jednani ZO bud’
Gistné nebo pisemné.

Pisemné materialy, uréené pro jednani ZO, predklada navrhovatel v poctu 1 vytisk prostiednictvim
obecniho dfadu tak, aby mohly byt dorugeny nejpozdéji 7 dnii prede dnem jednani ZO jeho Clentim
k prostudovani. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim ZO komplexné
posoudit problematiku, které se tykaji. Souéasti pfedkladanych navrhii a materidld musi byt diivodova
zprava a pisemny navrh na usnesent.

CL5
Ucast élentt ZO na jednani

Clenové ZO jsou povinni se z(icastnit kazdého zasedani ZO, popfipadé zasedani jinych organii obce,
jsou-li jejich €leny, plnit ukoly, které jim tyto organy uloZzi, hajit zajmy ob&anii obce, jednat a vystupovat
tak, aby nebyla ohroZena vaznost jejich funkce. Jinak jsou povinni z Gi¢asti se Gstné nebo pisemné
ptedem omluvit prostiednictvim starosty, s uvedenim dfivodu netcasti.

Utast na jednani potvrzuji lenové ZO svym podpisem na listiné piftomnych.

Na ¢leny ZO G&astnici se distanéni formy jednani se jednaci fad zastupitelstva vztahuje vSude tam, kde
to uréuje povaha véci.

CL6
Program jednani ZO

Program jednani ZO navrhuje rada obce.

Na zasedani ZO miize byt jednano jenom o vécech, které byly soudasti navrzeného programu, ktery byl
uveden na pozvankach, zaslanym ¢lenim ZO a zveiejnén na tfedni desce obecniho tiadu.

O zafazeni navrhi, pfednesenych v priibéhu zasedani ZO na program jeho jednéani rozhodne ZO
hlasovanim.

CL7
Pribéh jednani ZO

Jednani ZO zpravidla i1di starosta, mistostarosta, nebo jiny zvoleny ¢len ZO (dale jen piedsedajici).
V zahajovaci ¢asti jednani piedsedajici prohlasi, zda zasedani ZO bylo fadné svolano a vyhlaseno,
konstatuje piitomnost jednotlivych &leni ZO (usnaSenischopnost) a hostii, zvoli zapisovatele, da
schvalit program jednani a navrh, zda rozprava bude probihat ke kazdému bodu zv1ast ¢i po skupinkach,
necha zvolit tii¢lennou navrhovou komisi na usneseni a dva &leny ZO jako ovéfovatele zapisu. Navrhne
a necha odsouhlasit zplisob hlasovani (vefejné, tajné) pro konané zasedani ZO. Neni-li pii zahdjeni
jednani nebo v jeho priib&hu piitomna nadpoloviéni vétSina viech ¢lentt ZO, ukonéi piedsedajici
zasedani a starosta svola do 15 dni nahradni zasedani ZO k témuz programu.
Predsedajici sdéli, zda byl ové&fen zapis z pedchoziho zasedani ZO, kde byl vyloZen k nahlédnuti, zda
a jaké namitky k nému byly podény. Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se tak poklada za
schvaleny. Namitky je mozné podat nejpozdéji do 30 dnl od jednani ZO, rozhodne o nich ZO po
vyjadieni ovéfovatelt zapisu. Zapis, z pfedchoziho zasedani ZO spolu s usnesenim, je v prib&hu nyni
konaného jednani ZO vylozen k nahlédnuti.
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Uvodni slovo k jednotlivym zpravam uvede jejich predkladatel.

Po Givodnim slové néasleduje rozprava. Do rozpravy k projednanému tématu se piihlasuji clenové ZO a
z(i¢astnéni ob&ané zvednutim ruky. O pofadi, v jakém jim bude udéleno slovo, rozhoduje predsedajici.
Bez ohledu na poradi piihlagek do rozpravy, musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu ZO, ktery namita
nedodrzeni jednaciho ¥adu nebo platnych pravnich piedpisti. Rozpravu konéi piedsedajici vy&erpanim
prihlagek nebo prijetim navrhu na ukonceni rozpravy.

Starosta je povinen piedlozit ZO k rozhodnuti usneseni rady obce v otazkach samostatné plisobnosti,
jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdGvodnit predkladany
navrh. ZO rozhodne hlasovanim.

Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, nemize se ho ujmout.

Clen zastupitelstva obce, u néhoz skute€nosti nasvédeuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urgité zaleZitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdklad€ zakona nebo
plné moci (stiet zajmii), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahajenim jednani organu obcee, ktery
ma danou zaleZitost projednavat. O tom, zda existuje divod pro vylouceni z projednavéani a
rozhodovani této zaleZitosti, rozhoduje tento organ obce, dle § 83 odst. 2 zdkona o obcich.

Pro jednani plati tato omezujici opatient:

a) nikdo nemdZze mluvit v téze véci vicekrat nez tiikrat

b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje v8ak na 5 minut a u pfedkladatele na 10 minut

c) technické pozndmky se zkracuji na dobu 3 minut.

. Navrh na ukonéeni rozpravy miize podat kterykoliv &len zastupitelstva, o jeho navrhu se hlasuje bez

rozpravy.

CL8
Priprava usneseni ZO

Navrh usneseni ZO, predkladany ke schvaleni, vychazi ze zprav projednanych timto orginem a
z rozpravy ¢lentt ZO a ob¢and.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiam jednani. Zavéry, opatfeni a zptisob kontroly musi byt
v usneseni formulovany struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti za spInéni ukladanych tikold. Navrh
usneseni posuzuje a mize doplnit navrhova komise.

Usnesenim ZO se ukladaji ukoly v otazkach samostatné ptisobnosti obce: starostovi, ostatnim ¢leniim
Z0O, vybortm a radé obce.

CLo
Hlasovani

Z0 je schopno se usnaget, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢leni,

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby ZO hlasovalo o jednotlivych projednavanych bodech navrzen¢ho
usneseni zvI4st, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani piedsedajic.

Byly-li uplatnény pozméfujici ndvrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé uplatnéni protindvrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.

Schvélenim jedné z variant se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Neziska-li ndvrh na usneseni potfebnou vétsinu hlast, prohlasi ptedsedajici navrh za zamitnuty.
Neptijme-li ZO navrzené usneseni nebo Zadnou zjeho piedlozenych variant, ndvrhova komise
vypracuje novy navrh na usnesent.

Hlasovani se provadi vefejné a tajn€, o zptisobu hlasovani rozhoduje ZO.

Vefejné hlasovani se provéadi zdvizenim ruky pro néavrh nebo proti ndvrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet.
Distanéni hlasovani se provadi vyjadienim nazoru (hlasovani, Gstn€ aj.) pro navrh nebo proti navrhu,
které zaznamena navrhova komise.

10. Usneseni je ptijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenii ZO.
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. Usneseni ZO podepisuje starosta s mistostarostou, zapisovatel a ovéfovatelé zapisu.

12. Prijata usneseni se zvefejnéni vyvé§enim na Gfedni desce v souladu s § 26 zdkona ¢ 500/2004 Sb.,

[—

=~

spravni fad, ve znéni pozdejsich predpisd.

CL 10
Dotazy ¢lentt ZO

Clenové ZO maji pii vykonu své funkce pravo vznaset v diskusi dotazy, pfipominky a podnéty na radu
obce a jeji jednotlivé ¢leny a na piedsedy vybort i k jiné problematice nez je na programu jednéni.
Dotazovany odpovida okamzité. V piipadé, Zze obsah vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného
opatieni, zodpovi tdzany pisemné. Pisemnou odpovéd’ musi tazatel obdrZet do 30 dnil.

Uplatnéné dotazy na jednani ZO se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence
u obecniho Gfadu.

ClL 11
Pracovni komise

Pro piipravu stanovisek a expertiz mize ZO zfidit pracovni komise.

Do t&chto pracovnich komisi ZO voli své Eleny a podle potieby dal$i odborniky a experty.

Funkce pracovnich komisi kong&i splnénim tkolu, nejpozdéji skoncenim zasedani ZO, které uzavie
problematiku, k niz byly tyto komise zi'izeny.

CL12
Péce a neruseny pribéh jednani

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani ZO. Predsedajici mize vykazat ruSitele z jednaci siné. Pokud
neuposlechne vyzvy piedsedajiciho, mize zabezpecit jeho vykazani jinym zidkonnym zplsobem.

V piipadé, 7e vykdzany neuposlechne a neopusti jednaci sifi, pfedsedajici aZ do sjednani napravy
jednani ZO prerusi.

Nemluvi-li feénik na jednani ZO k véci, mize mu predsedajici odejmout slovo.

Pokud je ptispévek fe¢nika urazlivy &i jinak nevhodny miize piedsedajici odejmout slovo okamZité.
Jednani ZO je Casové omezeno do 21:00 hodin. V naléhavych piipadech mize ZO cCas jednani
prodlouzit.

C1.13
Ukonéeni zasedani ZO

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukon&ené, byl-li program jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
RovnéZ prohlasi jednani za ukoncené, kles-li pocet pfitomnych &lenti ZO pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo
zjinych zavaznych divodii, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoziujici jednani. V téchto piipadech
starosta svola nahradni zasedani znovu do 15 dn( k témuz programu.

1.
2.

ClL.14
Organiza¢né technické zalezitosti jednani ZO

O priibéhu jednani ZO se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni zodpovida obecni Gfad.
Schvéleny zéapis dosvéd&uje priibéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnoru¢né
podepsana listina piitomnych, navrhy a dotazy pisemné podané pii zasedani.
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3. 'V zapisu se uvadi: den a misto jednani, hodina zahajeni a ukonceni, doba preruseni, jméno zapisovatele,
jména ové&fovateld zapisu, jména omluvenych i neomluvenych ¢lent ZO, program jednani, priibéh
rozpravy se jmény fe¢niki a struény obsah jejich vystoupeni, podané dotazy a navrhy, vysledky
hlasovéani, schvalené znéni usneseni a dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent ZO mély
stat soucasti zapisu.

4. Zapis z jednani ZO se vyhotovuje do 10 dnt po ukonceni zasedani ZO a podepisuji jej starosta,
mistostarosta, uréeni ovéfovatelé a zapisovatel. Musi byt uloZen na obecnim utadé k nahlédnuti. Po
uplynuti 5-ti let je predan k archivaci. Z kazdého jednani ZO bude pofizen zvukovy zaznam, ktery bude
prilozen k zapisu.

5. Usneseni z jednani ZO je platné okamzikem jeho prijeti, nikoliv vyhotovenim a podepsanim zéapisu.

6. Zapisy z predchozich jednani ZO jsou pii jednani vylozeny k nahlédnuti. O ndmitkach ¢lena ZO proti
tomuto zapisu rozhodne konané zasedani ZO.

CL 15
Zabezpeceni a kontrola usneseni
I. Plnéni pfijatych usneseni ZO zabezpeuje rada obce, ktera na svém nejblizSim zasedani projedna

organizaéni opatieni k zabezpeceni usneseni ZO. Navrh tohoto opatieni ji piedklada starosta.
2. Kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor a nejméné 2x za rok informuje ZO.

Jednaci #ad schvalilo Zastupitelstvo obce Hradec nad Svitavou ¢. 19 usn. 20b) dne 9. 12. 2021.
Rusi se Jednaci iad Zastupitelstva obce Hradec nad Svitavou ze dne 15. 6. 2015.

RNDr. Leos Stefka Kamil Pavli$

mistostarosta obce

(L

starosta obce




